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ZAMAWIAJACY: Biala Rawska, 24.11.2021 r.
Powiat Rawski/ Zesp6t Szkot Ponadpodstawowych

w Bialej Rawskiej

ul. Kolejowa 9,

96-230 Biala Rawska

zspbialarawska@wp.pl

Znak sprawy: ZSP.070/54/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zaméwienie realizowane jest w ramach projektu o numerze RPLD.11.03.01-10-0044/19-00
zamoOwienie o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 130 000 zl, ktérego przedmiotem jest: ustuga zorganizowania i przeprowadzenia
szkolen: 1) ,,MS Excel” podstawowy; 2) ,,MS Excel” zaawansowany.

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, ktorego wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130
000 zlotych, prowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000 zlotych, do ktérych ustawy
Prawo zamowien publicznych nie stosuje sig.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA. TERMIN I MIEJSCE
WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolen:

Numer czeSci OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1 ,»MS Excel” podstawowy
2 ,»MS Excel” zaawansowany

Zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2.Szczegbdlowy zakres praw 1 obowigzkéw zwigzanych z realizacjg zamdOwienia okresla wzor
umowy stanowiacy Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego
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III. WARUNKI UDZIAYL.U W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze:

- nie otwarto w stosunku do nich likwidacji, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku
lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015
r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508, z p6zn. zm.) lub ktdérego upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogltoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majgtku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz.
2344, z pézn. zm.),

2. Dokumenty potwierdzajace spelnianie ww. warunkéw, wymagane beda przed podpisaniem
Umowy.

IV. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z trescia formularza ofertowego stanowigcego
Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2 Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobg/osoby uprawnione do jego
reprezentacji.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Kwoty nalezy zaokragli¢ do pelnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija
si¢, a koncodwki 0,5 i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza
si¢ o jednostke).

4. Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do nalezytej realizacji
zamOwienia, W tym transport, roztadunek, montaz, demontaz po zakonczeniu terminu
ekspozycji, instalacje oraz obstuge wszystkich elementow infrastruktury, a takze podatek
VAT.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczgc od uptywu terminu sktadania ofert

VI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium ceny —
100%.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na ‘podstawie osiggnietej liczby punktéw w oparciu
o ustalong punktacje.
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Maksymalng liczbe punktéw otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene,
pozostali Wykonawcy otrzymaja liczbe punktéw obliczonych matematycznie w oparciu
0 WZOr:

cena najnizsza

Punkty za ceng = - x 100%

cena rozpatrywana

. Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamowienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom),
ktorego(ych) oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, tj. uzyska najwicksza tgczng liczbe
punktow.

. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

VII. SPOSOBITERMIN SKEADANIA OFERT

. Ofert¢ nalezy przesta¢ na adres mailowy Zespolu Szk6! Ponadgimnazjalnych w Bialej
Rawskiej — zspbialarawska@wp.pl w nieprzekraczalnym terminie do 30.11.2021 r. do
godz. 10.00

. W temacie maila nalezy wpisa¢ tres¢: Oferta do zapytania ofertowego nr

ZSP.070/54/2021

. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty przekaze Wykonawcom

biorgcym udzial w postgpowaniu nastepujace informacje:

— kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia,

— nazwy Wykonawcow,

—informacje dotyczace punktacji ofert — jezeli odpowiednio informacje te dotycza
przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

— zostala ztozona po terminie sktadania ofert,

— jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego,

— zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie oczywistych
omylek rachunkowych,

— jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

— Wykonawca nie wykaze spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste pomylki pisarskie i rachunkowe

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i niezwlocznie

zawiadomi o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
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VIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy poinformuje Wykonaweg, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza o terminie i miejscu podpisania umowy.

2. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

- do uptywu terminu skladania ofert nie zlozono zadnej oferty lub nie ztozono zadnej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy podejmie decyzje o zwiekszeniu tej
kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

- wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

- postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMWIAJACYM

1. Korespondencje do Zamawiajgcego (powolujac sie w tytule na nr referencyjny
postgpowania: (ZSP.070/54/2021) nalezy kierowaé: _pisemnie na adres: Zespol Szkol
Ponadpodstawowych w Bialej Rawskiej, ul. Kolejowa 9, 96-230 Biala Rawska _droga
elektroniczng na adres: zspbialarawska@wp.pl

Zataczniki do poczty elektronicznej powinny by¢ w formatach obstugiwanych przez programy
Word 2007, Excel 2007, Adobe Reader

2. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawcy moga zwraca¢ sie do Zamawiajacego
0 wyjasnienia tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz
na 2 dni przed wyznaczonym terminem skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie wptynagt do Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tre$¢ pytan kierowanych do Zamawiajacego
wraz z odpowiedziami i wyjasnieniami bedzie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego w zaktadce ,,Ogloszenia”.
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XI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespél Szk6l Ponadpodstawowych
w Bialej Rawskiej z siedzibg 96-230 Biata Rawska, ul. Kolejowa 9;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Szkot Ponadpodstawowych w Biatej
Rawskiej jest Pani Matgorzata Kowalska, email: zspbialarawska@wp.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na
zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy, tj. podjecia dziatan
zwigzanych z prowadzeniem post¢powania, do ktérego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty lub organy, ktérym
Administrator jest zobowigzany udostgpnia¢é dane na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa lub podmioty przetwarzajace na podstawie uméw
powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych z Administratorem;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas archiwizacji oraz czas niezbedny
do zweryfikowania prawidtowosci przeprowadzonego postepowania i jego realizacji;

6) podanie Pani/Pana danych jest wymogiem podjecia dziatan zwigzanych z wykonaniem
umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy, tj. podjecia dziatan zwiazanych
z prowadzeniem postgpowania, do ktorego nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp.
Konsekwencjg niepodania przez Pania/Pana swoich danych osobowych jest brak mozliwosci
uczestnictwa w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérego nie stosuje
si¢ ustawy Pzp oraz brak mozliwo$ci wykonania umowy;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 8) posiada Pani/Pan:

—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przyshuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
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10) LCW doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem,  przypadkowa trata, zmiana, nieuprawnionym  ujawnieniem,
wykorzystywaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

11) Obowiazki informacyjne wynikajace z RODO.

a) Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do
wypelnienia obowiazku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO wzgledem
0s0b fizycznych, ktorych dane dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskal (beda to w szczegdlnos$ci osoby fizyczne: skierowane do realizacji
zamoOwienia, podwykonawcy, podmioty trzecie, pelnomocnicy, czlonkowie organéw
zarzadzajgcych). Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bgdzie miat
zastosowania, gdy w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje
juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO);

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypelni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14

RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktoérych dane

posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa

w art. 14 ust. 5 RODO.

DYREKTOR
Zespolu Ponadpodstawowych

myr. ﬁgntgm

Dyrektor Zespotu
Szkot Ponadpodstawowych

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora
lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawgq
Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa czlonkowskiego.



